
Håndbok NROF medlems- og ak�vitetsdatabase 
Forord 
Håndboken skal søke å forklare bruken av NROFs medlemsdatabase for både medlemmer og 
administratorene ute i avdelingene. NROF er fremdeles i en innkjøringsfase i skrivende stund, og det 
må derfor påregnes revideringer i håndbok, eter hvert som enten våre interne ru�ner eller Rubic 
endres for å best møte forbundets behov. 

Arrangement– for medlemmer 
I �llegg �l å være en medlemsdatabase, inneholder Rubic løsning for å planlegge og organisere 
arrangement, herunder påmelding og registrering. Dete gjøres gjennom modulen «Påmeldinger». 

Ved bruk av PC/MAC finner NROFs medlemmer alle �lgjengelige arrangementer nederst på «Min 
side» ved innlogging på htps://app.rubic.no/. Her finner man en knapp som heter «Se alle 
�lgjengelige påmeldinger» mot bunnen av siden. 

 

Dete fører �l en oversikt over samtlige arrangementer i Rubic-systemet, inkludert de fra andre 
organisasjoner enn NROF. Bruk søkefeltet øverst på siden for å finne NROF-arrangementer. Bemerk at 
denne søkemotoren er bokstavelig. Søk på NROF avdeling Oslo vil derfor ikke gi noen treff, mens 
NROF avd. Oslo vil finne samtlige arrangement fra avdelingen.  

 

De fem øverste treffene ved søk på NROF. Du kan også søke på avdeling eller type mesterskap som eksempelvis 
regionsmesterskap 

https://app.rubic.no/


Ved å trykke inn på det enkelte arrangement, finner du yterligere informasjon og mulighet for å 
melde deg på. 

Logg over gjennomførte skyteak�viteter vil du finne på «Min side», gjennom knappen «mine 
ak�viteter».  

Arrangement – for administrator 
Avdelingsledere og de i avdelingen med administrator-�lgang i Rubic kan opprete en ak�vitet. Dete 
gjøres via «Min Side», hvor man ser sin avdeling oppført under «Mine Organisasjoner». 

 

Ved å trykke på boksen «Gå til» ved siden av avdeling, får man blant annet opp valg om Påmeldinger. 

Oppret et arrangement ved å trykke på «gå �l» og dereter «Påmeldinger». Denne modulen skal 
brukes �l å opprete påmelding for NROFs arrangementer. Du vil her finne en oversikt over 
avdelingens arrangement oppretet som en «påmelding». Herfra kan man trykke på det enkelte 
arrangement, og blant annet få deltakerliste, redigere arrangementet, invitere deltakere eller hente 
ut lenken �l arrangementet for deling videre. Delbar lenke finner man ved å trykke på «Gå �l 
landsside for påmelding». 



 

Påmeldingsmodulen. Herfra kan man blant annet redigere arrangementet eller gå til landingssiden. Dette leder til 
nettside for arrangementet. Lenken til denne kan deles, noe som forenkler både promotering og påmelding.  

Herfra oppretes også en ny påmelding, ved å trykke på knappen «+ Oppret påmelding».  

Særlig for skyteak�viteter bør �telen være tydelig, da denne vises i den enkeltes ak�vitetslogg. 
Eksempelvis kan «Åpent stevne – N2 rifle og pistol» eterfulgt av sted og evt. dato benytes. I 
beskrivelsesfeltet kan u�yllende informasjon om arrangementet stå, og en kan legge inn bilder, lenker 
etc. eter behov.  

I dato-feltet oppgis når arrangementet finner sted. Bemerk at boksen «vis» ved siden av feltet må 
hukes av hver gang for at dato vises i oversikten for medlemmene. Det oppfordres �l å oppgi en god 
beskrivelse av arrangementet. Særlig gjentakelse av �d, sted og kontaktperson hos arrangør kan være 
hensiktsmessig å oppgi i beskrivelsen. 



 

Videre ned i påmeldingsmodulen har man flere valg. «Publiser» gjør at påmeldingen er søkbar også 
for de utenfor egen avdeling. Denne må merkes dersom det skal være mulig for besøkende fra øvrige 
NROF-avdelinger å melde seg på. Det er mulig å huke av for Intern påmelding, men dete vil begrense 
mulige deltakere �l utelukkende de fra egen avdeling.  

«Adresse �l påmeldingsvilkår» kan benytes �l å lenke �l et reglement der dete er ønskelig. 
Eksempelvis kan det lenkes �l NROFs skytereglement eller krav for merket som skal tas.  



Påmeldingsmodulen har mulighet for å ta betalt for både deltakelse på arrangement og salg av 
produkter. Dete krever at den enkelte avdeling har en egen avtale for betalingsløsning. Dete må 
Rubic bistå med, ta kontakt med deres support via kontaktskjemaet på www.rubic.no.  

Det er mulig å legge �l spørsmål og vedlegg gjennom menyen nederst. Spørsmålene kan gjøres 
obligatoriske, og kan eksempelvis benytes �l å spørre om vedkommende har behov for lånevåpen. 
Det er mulig å legge ved vedlegg. Dete kan være yterligere info som ikke får plass eller er 
hensiktsmessig å plassere i beskrivelsesfeltet.  

 

Spørsmålsmodulen med obligatorisk spørsmål om behov for lånevåpen 

Ved noen arrangementer kan det være nødvendig å dele opp deltakerne, eksempelvis ved behov for å 
skyte i flere omganger grunnet flere skytere enn �lgjengelige skiver. Her kan modulen «Produkter» 
benytes, fremfor å lage flere påmeldinger.   

 

I eksempelet ovenfor har en påmelding fåt tre produkter, som i realiteten er tre lag på skytebanen. I 
eksempelet har skytebanen 10 skiver, og det er derfor lagt inn en antallsbegrensning på 10. 
Administrator kan se og redigere valgt produkt for den enkelte som melder seg på. Deltakere kan også 
selv redigere valgt produkt, altså endre skyte�d i dete eksempelet, så lenge påmeldingsfristen ikke 
har utløpt og det er ledige alterna�ver. Bemerk at det er mulig å sete en produktpris, men denne bør 
setes �l null.  

http://www.rubic.no/


Alle som melder seg på vil få en e-post som bekre�er påmeldingen. Denne kan redigeres i fanen 
«Epostmal», dersom det er informasjon som kun er relevant for påmeldte, eller man ønsker å sende 
annen bekre�else enn Rubics standard. 

Deltakerhåndtering – arrangement 
Eter at en påmelding er oppretet, kan man se påmeldte via «se deltakerliste». 

 

Påmeldte vil havne i denne oversikten. Herfra kan man også registrere nye deltakere, dersom noen 
møter uten å være påmeldt. Administratorer kan slete deltakere som ikke har møt, slik at 
arrangementet ikke kommer frem på deres ak�vitetsoversikt. Her fremgår sam�dig valgt produkt. 

Det er også mulig å sende e-post �l samtlige påmeldte via knappen «melding» hvis behov, samt 
eksportere listen over påmeldte �l Excel. 

Medlemshåndtering – Ak�vitetslogg 
I skrivende stund kan kun avdelingenes administratorer se skyteak�vitetsloggen �l medlemmene i sin 
respek�ve avdeling. Dete gjøres ved å søke opp det enkelte medlem i medlemsoversikten. Ved å 
trykke på aktuelt navn, åpnes flere muligheter. Valget «påmeldinger» åpner et vindu som viser loggen 
over gjennomførte skyteak�viteter.  

For den enkelte: 
Logg over gjennomførte skyteak�viteter vil du finne på «Min side», gjennom knappen «mine 
ak�viteter. 

Min side 
Ved pålogging hos Rubic på PC eller Mac kommer man direkte �l Min side. Her ser man medlemskort, 
avdelings�lhørighet og «Mine opplysninger». Her kan den enkelte selv redigere egen 
kontak�nformasjon, og forbundet oppfordrer �l å holde e-post, telefon og adresse oppdatert. På 
samme skjermbilde kan man også hente frem sit medlemskort. Bemerk at man i Rubic har 2 
medlemskort: Et for NROF, og et for avdelingen du �lhører. Det er sistnevnte som er relevant å bruke. 
Her vil betalingsstatus (gyldig ut inneværende år ved betalt faktura) fremkomme, samt skyternivå for 
forbundets registrerte skytere. 

Helt nederst på Min side finner man påmeldingsmodulen, og kan velge «Se alle �lgjengelige 
påmeldinger». Se punkt «Arrangement– for medlemmer» for beskrivelse. 



 

Rubic Connect-appen. 

I appen Rubic Connect (Vist på Android, finnes også �l Apple) får man frem menyen vist ovenfor å ved 
å trykke på ikonet øverst �l venstre i oppstartsbildet. Her finner du din profil, med mulighet �l å 
redigere adresse, telefonnummer og så videre, samt dit medlemskort.  

I oppstartsbildet finner du ak�vitetsmodulen, og alle �lgjengelige ak�viteter vil fremkomme i fanen 
«Alle ak�viteter», hvor man enkelt kan trykke seg inn på den enkelte ak�vitet og melde seg på.  

Medlemshåndtering – Administrator 
Alle avdelingsledere gis 
administrator�lgang i Rubic. Denne 
�lgangen kan deles med de i egen 
avdeling som har et behov for å håndtere 
medlemmer og/eller opprete 
arrangementer.  

Tilgangen gis ved å åpne 
medlemsoversikten, finne ret person og 
trykke på navnet. Dete vil åpne en meny 
med flere valg, blant annet «Roller». 
Velges dete, åpnes følgende meny. 

Her vises øvrige roller vedkommende har 
i avdelingen. I eksempelet ser vi at vedkommende allerede er administrator. For å endre �lgang velges 
boksen «roller» som gir en rekke valg. I NROF er det kun «member» og «administrator» som 
benytes. Member er standard for det regulære medlem, mens administratorer har �lgang �l 



medlemslisten for egen avdeling, kontak�nformasjon �l samtlige, ak�vitetslogg samt mulighet for å 
opprete arrangementer. Det oppfordres �l å kun gi denne �lgangen �l de med et reelt behov av 
hensyn �l personvern (GDPR). Tilgangen kan gis permanent, eller for en begrenset periode ved å sete 
en slutdato.  

I �llegg har administratorene mulighet �l å kommunisere med samtlige i egen avdeling via Rubic. I 
medlemslisten kan man sortere på ulike parametere, eksempelvis registrerte skytere. Dersom man 
ønsker å sende en melding �l samtlige, eller deler av avdelingen, huker man av for ønsket gruppe i 
medlemsoversikten og trykker på knappen «melding» som finnes over oversikten. Tallet i parentes 
viser hvor mange medlemmer som er valgt. Her får man valget mellom SMS og E-post. Det gjøres 
oppmerksom på at SMS koster penger å sende ut, og dete belastes avdelingen. Det anbefales derfor 
å bruke e-post som er gra�s.   
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