1. november 2008


DIREKTIV FOR REFUSJON AV REISEUTGIFTER I NROF
Direktivet gjøres gjeldende fra 1. november  år 2008  og erstatter tidligere direktiver på området. Det ble vedtatt av Forbundsstyret den 18. oktober 2008.
1. For at hel eller delvis dekning av reiseutgifter skal kunne ytes, må det på forhånd være innhentet tilsagn om slik godtgjørelse. Prinsipielt dekkes reiseutgifter etter legitimerte utgifter. NROF godtgjør hotellstandard inntil 4 stjerner og det forutsettes bruk av offentlig kommunikasjonsmiddel om ikke annet er avtalt. Tilgjengelige rabattordninger forutsettes nyttet.
2. Tilsagn kan gis av FS/FU eller den som styret har gitt slik fullmakt. Følgende har fullmakt i Forbundet for klarering av administrative reiser:

a) Generalsekretæren [GS].

b) I GS fravær kan Informasjonsansvarlig eller Aktivitetsansvarlig klarere slike reiser

c) Utvalgsformenn når vedkommende utvalg har budsjett for slike utgifter. Den som har tilsagn skal attestere på reiseregningen for at reisen er utført og at utgiftene ansees nødvendige.

3. Til arrangementer og lignende hvor NROF har flere deltakere, skal gruppereiser og fellesarrangementer søkes ordnet når dette vil falle rimeligere for NROF. Dette er et ansvar som tilfaller delegasjonslederen/lagleder.

4. Ved bruk av egen bil godtgjøres reisen etter satser slik:

 kr  2,50 per km + kr  0,50 for hver medpassasjer + kr 0,50 for frakt av ammunisjon, stevneutstyr etc. som medfører ekstra slitasje på eget kjøretøy,. 
5. I tillegg kan det gis en godtgjørelse på inntil kr 300 per døgn innland og kr 400,- pr døgn utland som kompensasjon for utgifter til mat, drikke, div. småutgifter etc. når kost ikke ellers blir dekket av Forbundet eller andre

6. Bruk av egen bil kan godtgjøres etter satsene i pkt 4 når det er billigere for NROF, eller når dét er mer hensiktsmessig enn bruk av offentlige kommunikasjonsmidler. I slike tilfeller forutsettes det at andre medlemmer som tilkommer reisegodtgjørelse, tas med som passasjerer.

7. Dekning av flybillett kan kun påregnes når dette anses som den mest hensiktsmessige reisemåte. Tilsagn må på forhånd være innhentet ved henvendelse til Sekretariatet. Den enkelte bestiller og betaler selv billetter på nettet. Nyttes billetter som dekkes av Forsvaret, skal disse bestilles ved henvendelse til Sekretariatet. 
8. For at reiseutgifter skal dekkes, forutsettes medlemskap i Forbundet og betalt kontingent, eller at vedkommende er ansatt.

9. Reisebudsjett settes opp og godtgjørelse søkes gitt så langt midler rekker, etter følgende regler:

a) Kandidater som tas ut til uttaks-/treningssamlinger i NROFs regi får dekket kost, reise og overnatting, dog ikke utover det som anses rimelig hvis mil. forpleining og forlegning ikke kan skaffes i området.

b) Deltakere som representerer NROF i konferanser eller konkurranser får dekket som punkt a), samt kurs-/deltakeravgift.

c) Arrangører, ledere/trenere som utfører arbeid for NROF får dekket som punkt a), samt godtgjørelse til administrasjon og lignende.

10. Deltakere på nasjonale og lokale NROF-arrangementer i idrett og skyting, kurs/ seminarer får ikke dekket kost, reise og overnatting over Forbundets budsjett når dette er en del av det frivillige medlemstilbudet. For frivillig innsats utover det ordinære i forbindelse med arrangementer/kurs/seminarer i regi av NROF, kan Forbundsstyret vedta en fast døgngodtgjørelse. Avtale om slike godtgjørelser skal fastsettes på forhånd alternativt fremmes som søknad til FS. Ved evt søknad om tapt arbeidsfortjeneste, skal det vedlegges attest på at lønn ikke er utbetalt og størrelsen på normal lønnsutbetaling for angitt periode.

11. Egen blankett (Reiseregning) skal nyttes ved alle reiser. Reiseregningen fylles ut så nøyaktig som mulig. Alle utgifter dokumenteres med bilag og skal være i samsvar med foranstående regler. Evt. reiseforskudd må alltid føres på reiseregningen. Bomavgifter kan føres uten bilag.
12. Utfylt blankett med bilag sendes Sekretariatet snarest etter reisens avslutning. Dersom tilsagn er gitt av andre enn GS, sendes blanketten til vedkommende for attestasjon.

13. Reiseregninger som er eldre enn 3 måneder, vil ikke bli dekket av NROF uten i spesielle tilfeller.

14. Ved fellesreiser/fellesarrangementer skal reiseleder/arrangør  

a) kontrollere at deltakerne er medlemmer og har ordnet sin kontingent,

b) Påse at deltakere har reiseforsikring 

c) utkvittere nødvendig håndkasse,

d) sørge for at deltakerne fyller ut reiseregning for eventuelle utgifter den enkelte har krav på,

e) føre regnskap for fellesutgifter m.m. (prosjektregnskap) med nødvendige bilag for alle ut- og innbetalinger samt deltakerliste 
f) sende dette samlet til Sekretariatet for oppgjør (via utvalgsformann når denne skal attestere).

15. Disse bestemmelsene gjøres gjeldende inntil videre. 
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